ขั้นตอนการส่งแฟ้มเข้าระบบฐานข้อมูลการประเมินตนเองระดับรายบุคคล ปีการศึกษา ๒๕๕๒
	[image: image1.png]\deess [€] hitp: fuww. yonok.ac.thisar]

STUUIRTINAN T RARaY

virdszindeus

Foyaimafinun [2552
sagld 351001

siaiy
Wil




	ขั้นตอนที่ ๑ : เข้าสู่ระบบ
โฮมเพจของระบบฐานข้อมูลการประเมินตนเอง
ซึ่งเตรียมไว้สำหรับรายบุคคล คณะวิชา และมหาวิทยาลัย
เข้าไปที่ http://www.yonok.ac.th/sar
สำหรับ รหัสผู้ใช้ จะใช้บัญชีเดียวกันกับระบบอินทราเน็ต
โดยรหัสผู้ใช้ คือรหัสบุคลากร
รหัสผ่าน คือ เลขที่บัตรประชาชน ซึ่งเปลี่ยนได้ด้วยตนเองในภายหลัง
มีข้อเสนอแนะโปรดติดต่อ Tel. ๒๑๐ หรือ ๐๘๑๙๙๒๗๒๒๓
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	ขั้นตอนที่ ๒ : เลือกนำแฟ้มเข้า
เมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้ว จะพบ ๒ ตัวเลือกคือ
๑. นำแฟ้มเข้าตามเกณฑ์
๒. ตรวจสอบเอกสาร (เกิดจากผลของการนำแฟ้มเข้าตามเกณฑ์)
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	ขั้นตอนที่ ๓ : upload แฟ้มเอกสารตามเกณฑ์
เมื่อ Click เลือก ๑.นำแฟ้มเข้าตามเกณฑ์
จะพบหน้า upload แฟ้มเอกสารตามเกณฑ์มี ๔ ขั้นตอน
๓.๑ เลือก เกณฑ์มาตรฐานในตัวบ่งชี้ และองค์ประกอบ
๓.๒ กรอกคำอธิบายของเอกสาร
๓.๓ เลือก Browse แฟ้มที่ต้องการ upload

๓.๔ กดปุ่ม ดำเนินการ
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	ขั้นตอนที่ ๔ : ตรวจว่าส่งเอกสารเข้าตามเกณฑ์หรือไม่
๔.๑ ให้ click คำว่า ตรวจสอบเอกสาร จากเมนูด้านบน
๔.๒ เลือกองค์ประกอบ และตัวบ่งชี้ก็จะพบรายการหลักฐานของท่าน


หมายเหตุ คณะวิชา หรือมหาวิทยาลัย สามารถแสดงรายการเอกสารของท่านตามเกณฑ์มาตรฐาน และนำไปใช้เป็นหลักฐานในการประกันคุณภาพการศึกษาในลำดับต่อไป หากมีข้อสงส้ยหรือต้องการข้อมูลเพิ่มเติมก็จะติดต่อกลับไปเป็นรายบุคคล
ปรับปรุง ๘ เมษายน ๒๕๕๓
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